
   
 

 
 

Mitarbeiter:in Kundenbuchhaltung  
Teilzeit 25 Wochenstunden (all genders) 
 

Unser Unternehmen ist seit über 50 Jahren in der österreichischen NFZ-
Zulieferindustrie, sowie im NFZ-Teilehandel etabliert und zählt hier mit rund 
120 Mitarbeitern und 7 Standorten zur absoluten Nummer 1.  Für unsere 
Firmenzentrale in Guntramsdorf suchen wir zum sofortigen Eintritt eine/n 
 
Kundenbuchhalter:in (all genders)  
 
Ihre Aufgaben: 

• Kontrolle und Verbuchung von Zahlungseingängen 

• Monatliche Abstimmung der Bankkonten 

• Erstellung und Versendung von Mahnungen, Mahnlauf – Übergabe 
Inkassobüro 

• Kommunikation mit dem Vertrieb bei Zahlungsrückständen 

• Sperre der Kundenkonten in der Warenwirtschaft 

• Automatisierte Übernahme der Buchungen der Registrierkassen 

• Kontenpflege und Wartung der Kundenstammdaten 

• Aufbereitung von OP Listen – Abstimmung der Einzelwertberichtigung 

• Mitarbeit bei der Aufbereitung der Unterlagen für den Jahresabschluss 
 
Ihr Anforderungsprofil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HAS oder 
kaufmännische Lehre) gewünscht 

• Einschlägige Berufserfahrung (mindestens 3 Jahre) in der 
Kundenbuchhaltung 

• BMD Kenntnisse wünschenswert 

• Sehr gute Deutsch Kenntnisse 

• Gute EDV Kenntnisse (Office Programme) 

• Schnelle Auffassungsgabe, Zuverlässigkeit und an selbstständiges 
Arbeiten gewöhnt 

• Flexibilität und Teamfähigkeit runden ihr Profil ab 
 

 
 
 



   
 

Unser Angebot: 

• Langfristige Anstellung in einem erfolgreichen Unternehmen 

• Flexible Arbeitszeitgestaltung durch ein Arbeitszeitmodell, dass zu Ihnen 
und uns gleichermaßen passt 

• Abwechslungsreiche und spannende Tätigkeit mit Eigenverantwortung 

• Mitarbeit in einem dynamischen und engagierten Team 

• Kaffee und Mineral frei erhältlich 

• Firmenparkplatz 

• Gute öffentliche Anbindung 

• Möglichkeit von Bikeleasing 

• Mitarbeiterevents – Grillfeier, Betriebsausflug 
 
Einstiegsgehalt: ab brutto EUR 2.500 (VZ/kein All-In)  
Arbeitszeit 25 Std./Woche  
 
Damit ihr Gehalt aber auch bestimmt zu Ihnen passt, bieten wir Ihnen je nach 
Qualifikation und Erfahrung eine entsprechende Überzahlung. Diese wird in 
einem persönlichen Gespräch vereinbart. 
 
Interessiert? Dann bewerben Sie sich jetzt, ausschließlich per Mail! 
 
Fahrzeugbedarf Kotz & CO KG 
Martina Neuhauser 
m.neuhauser@fahrzeugbedarf.at 
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